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CIRCOLARE N. 25 
 

            

  OGGETTO: Consigli di Classe, figure di Segretario e Presidente Normativa 

  

Preso atto della vacanza in alcuni Consigli di Classe, delle figure di Segretario e Presidente,  con la presente si 

forniscono chiarimenti in merito a tali importanti funzioni, partendo dalle norme di riferimento. 

Norme di riferimento. 

• L’art. 5 c. 5 del D.Lgs. n. 297/1994 (testo unico sulla scuola) prevede che: "Le funzioni di segretario del 

consiglio sono attribuite dal direttore didattico o dal preside (oggi Dirigente Scolastico, DS) a uno dei docenti 

membro del consiglio stesso". 

• L’art. 25 c. 5 del D.Lgs. 165/2001 (testo unico sul lavoro pubblico) prevede che: "Nello svolgimento delle 

proprie funzioni organizzative e amministrative il Dirigente Scolastico può avvalersi di docenti da lui 

individuati, ai quali possono essere delegati specifici compiti". 

• L’art. 25 c. 2 del D.Lgs 165/01 prevede, inoltre, che il DS, nei propri doveri d’ufficio, "organizzi l’attività 

scolastica secondo criteri di efficienza e di efficacia, nel rispetto delle competenze degli OO.CC. scolastici". 

Alla luce della normativa in vigore, le suddette figure di segretario e presidente del consiglio di classe, sono 

designate dal Dirigente Scolastico. Si precisano inoltre di seguito, ruoli e funzioni: 

1. Il segretario del consiglio di classe 

• Il segretario del C.d.C. è una figura istituzionalmente prevista dalla normativa vigente (art. 5 c. 5 del D.Lgs. n. 

297/1994) ed essenziale ai fini della validità delle sedute del C.d.C.; 

• È designato dal DS, a propria discrezione, di volta in volta in occasione delle singole riunioni oppure, per 

l’intero anno scolastico; 

• È una figura obbligatoria in quanto, la verbalizzazione della seduta è attività indispensabile che documenta e 

descrive l’iter attraverso il quale si è formata la volontà del consiglio e la deve svolgere un docente facente 

parte del C.d.C., individuato dal DS; 
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• Il docente individuato, a meno di motivati e comprovati impedimenti oggettivi, non è legittimato ad astenersi 

dal compito  in quanto la verbalizzazione è un momento costitutivo del consiglio stesso; 

• Il presidente ed il segretario sono due figure obbligatorie ai fini della validità della seduta, cosi come il 

verbale che deve essere firmato da entrambi, una volta approvato. 

E' inoltre prerogativa del dirigente anche indicare il nominativo del docente di classe che subentrerà in caso di 

assenza del segretario. 

2. Il presidente del consiglio di classe  

Il consiglio di classe è presieduto, di norma, dal DS. Il dirigente può delegare, a sua discrezione, la funzione ad 

un docente da esso stesso scelto, facente parte del consiglio. La figura di presiedente non può coincidere con 

quella di segretario verbalizzante, devono essere due soggetti distinti. Il verbale per avere validità deve essere 

firmato da entrambe le figure (Segretario e Presidente individuati dal D.S.). Anche in questo caso Il presidente è 

una figura obbligatoria individuabile da D.S. 

Per quanto esposto, nello spirito di democratica collaborazione che da sempre contraddistingue tutte le 

componenti dell'I.I.S. "EINAUDI-ALVARO", onde evitare l'intervento di nomina della Dirigenza, i consigli di 

classe che non si siano ad oggi dotati delle figure di riferimento, sono pregati di provvedere immediatamente e 

darne tempestiva comunicazione ai responsabili di plesso che si cureranno di vigilare sulla questione. Si confida 

nel buon senso e nella grande dedizione di ciascuno e di tutti. 

 

 Palmi, 06.10.23 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                        Nicolò Eva raffaella 

                                                                                           (Firma sostituita  a mezzo stampa) 
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