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Al DOCENTI

AL D.S.G.A.

AL PERSONALE ATA

AL SITO WEB

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico e scrutini finali

Si invitano le componenti in indirizzo a predisporre i seguenti adempimenti di fine anno scolastico e
ad attenersi alle seguenti disposizioni:

¢ Inserire entro il 3 giugno nel registro elettronico le proposte di valutazione, fermo restando il
diritto di ogni docente e del Consiglio di Classe ad apportare, in sede di scrutinio finale, le
modifiche ritenute opportune;

¢ Tenere conto del fatto che le verifiche vanno effettuate secondo le norme previste e nelle sedi
opportune,

¢ Consegnare a ciascun referente di plesso, dopo lo scrutinio:

1) il programma dettagliato, effettivamente svolto, firmato da almeno due allievi;

2) la relazione conclusiva dalla quale devono emergere i risultati conseguiti dagli studenti (modelli
scaricabili dal registro elettronico);

3) la scheda di comunicazione alle famiglie (D.M. 80 del 2007) in cui vengono indicate, per ciascun
allievo, le lacune registrate e il progetto di recupero estivo (contenuti da recuperare);

4) la scheda di comunicazione alle famiglie degli studenti non ammessi alla classe successiva.

¢ Consegnare al referente di ciascun plesso entro il 04 giugno:

1) lettera di disponibilita ad effettuare corsi di recupero estivi ed eventuali altre desiderate;

2) le prove scritte, regolarmente vidimate e fascicolate;

3) presso 1’ufficio protocollo, la richiesta di congedo ordinario che deve essere fruito dal 1 luglio
dell’anno in corso, per i docenti non impegnati all’Esame di Stato e dovra contenere, in modo
chiaro, I’indicazione del recapito per eventuali comunicazioni.

Si rammenta che tutti i docenti non impegnati agli Esami di Stato sono in servizio e a disposizione
della scuola fino al 30 giugno e che gli artt. 13 e 19 del CCNL prevedono 32 giorni di ferie; per i
docenti neo assunti il numero dei giorni spettanti per i primi tre anni e pari a 30.

I docenti tutti che non hanno usufruito di alcun giorno di ferie nel corrente anno scolastico
presenteranno domanda per 36 gg; gli altri dovranno detrarre dai 36 gg il numero di quelli fruiti
poiché I’art. 14, ai sensi della Legge n° 937/1977, prevede 4 giornate di riposo che vanno fruite
entro il 21 Agosto (salvo i docenti impegnati agli Esami di Stato) per consentire lo svolgimento
delle prove riservate agli alunni con giudizio sospeso.

¢ Tutti colori i quali hanno ricoperto incarichi in attivita finanziate con il Fondo di Istituto dovranno
produrre una relazione sulle attivita svolte e sui risultati conseguiti. Le relazioni dovranno essere
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consegnate all’ Ufficio Protocollo entro 1’08 giugno con I’indicazione delle ore effettivamente
svolte e gli eventuali registri.

Durante gli scrutini, presso la sede centrale per le quinte classi e, nelle rispettive sedi, per i restanti
incontri, il cui calendario € riportato in calce, tutti i docenti, per scongiurare ritardi nelle operazioni,
sono invitati a prendere servizio all’avvio delle operazioni, prendendo tempestivamente visione
degli eventuali provvedimenti di nomina in sostituzione dei colleghi assenti.

CALENDARIO SCRUTINI FINALI

DATA ORARIO CLASSI
09/06/2026 08.00-08.30 4AQ — Liceo
08.30-09.00 5 AL — Liceo
09.00-09.30 5 BS — Liceo
9.30-10.00 5AS — Liceo
10.00-10.30 5T-ITE
10.30-11.00 5A-ITA
11.00-11.30 5BE ENOG.
11.30-12.00 5A—IPIA
12.00-12.30 5B - IPIA
12.30-13.00 5 AS Serale IPIA MAN.
13.00-13.30 5 BS Serale IPIA ENOG
14.30-15.00 5 AC Carcerario
DATA ORARIO CLASSI
09/06/2026 15.00-15.30 1 BL — Liceo
15.30-16.00 2 BL — Liceo
16.00-16.30 3 BL — Liceo
16.30- 17.00 1 AL — Liceo
17.00-17.30 2 AL — Liceo
17.30-18.00 3 AL — Liceo
18.00-18.30 4 AL — Liceo
10/06/2026 08.00-08.30 1 AS — Liceo
08.30-09.00 2 AS — Liceo
09.00-09.30 3 AS - Liceo
9.30-10.00 4 AS — Liceo
10/06/2026 10.00-10.30 1 CS - Liceo
10.30-11.00 1 BS - Liceo
11.00-11.30 2 BS - Liceo
11.30-12.00 3 BS - Liceo
12.00-12.30 4 BS — Liceo
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10/06/2026 12.30-13.00 1Q-ITE
13.00-13.30 2Q-ITE
14.30-15.00 4T-ITE
10/06/2026 15.00-15.30 1A-ITA
15.30-16.00 2A-ITA
16.00-16.30 3A-ITA
16.30- 17.00 4A-ITA
17.00-17.30 4B-ITA
11/06/2026 08.00-08.30 1A-IPIA
08.30-09.00 2A-IPIA
09.00-09.30 3A-IPIA
9.30-10.00 4 A-IPIA
10.00-10.30 2B -IPIA
10.30-11.00 3B-IPIA
11/06/2026 11.00-11.30 1BE ENOG.
11.30-12.00 2BE ENOG.
12.00-12.30 3BE ENOG.
12.30-13.00 4BE ENOG.
13.00-13.30 1 CE ENOG.
14.30-15.00 2 CE ENOG.
15.00-15.30 3 CE ENOG.
11/06/2026 17.30-18.00 2 AS Serale IPIA MAN.
18.00-18.30 4 AS Serale IPIA MAN.
18.30- 19.00 2 BS Serale IPIA ENOG.
19.00-19.30 4 BS Serale IPIA ENOG.
19.30-20.00 2 ES Serale IPIA Agrar
12/06/2026 08.00-08.30 2 AC Carcerario
08.30-09.00 4 AC Carcerario

Nel cogliere I’occasione per porgere i piu cordiali saluti, si augura un proficuo lavoro.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Russo prof.ssa Mariarosaria

(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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